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INTRODUCCION

Este informe tiene como objetivo evaluar y dar cuenta del cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Patronato para Administrar el Impuesto
Especial destinado a la Universidad Autonoma de Nayarit (Patronato UAN), cuyo
propodsito es mejorar la gestion y conservacién de los documentos del ente, en
cumplimiento con la normativa vigente, en funcion de la optimizacion de los recursos
archivisticos disponibles. De ahi, que el periodo de referencia de este informe

corresponde al ejercicio fiscal 2024.

A través de este informe, se presentan los avances obtenidos, las actividades realizadas,
asi como las dificultades encontradas en el proceso de implementacion del programa.
Ademds, se ofrecerdan recomendaciones para mejorar la eficiencia y efectividad del
manejo documental y se analizara el impacto que las acciones desarrolladas han tenido

en el ordenamiento, accesibilidad y preservacién de los archivos institucionales.

El cumplimiento de los objetivos planteados en el PADA, es esencial para garantizar la
transparencia, la eficiencia administrativa y la correcta conservacion de los fondos,

secciones y series documentales del Patronato UAN.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Durante el periodo de referencia, se llevaron a cabo diversas actividades dentro del marco

del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, las cuales fueron:

e Organizacidn y clasificacién de archivos.

Se realizo la revision y clasificacion de los documentos existentes en el archivo de
concentracion de este ente, reorganizando los archivos de acuerdo con un esquema de

clasificacion estandar propuesto por la Coordinacion de Archivos.

Se actualizaron los inventarios documentales y se realizaron los instrumentos de consulta
archivistica, tales como: Cuadro General de Clasificacion archivistica y Catalogo de

Disposicion Documental.

e Digitalizacion de documentos.

Se llevd a cabo la digitalizacion de mas del 50% de los archivos prioritarios, con el objetivo
de reducir el uso de documentos fisicos, proteger los documentos y sobre todo preservar

la memoria documental del Patronato UAN.

e (Capacitacion del personal del Patronato UAN en materia archivistica

Se realizaron tres talleres de capacitacion sobre normas y procedimientos archivisticos,

proceso de recepcion y despacho de correspondencia recibida, a un total de 12

empleados del Patronato UAN.
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EL IMPUESTO ESPEC

De lo anterior, se llevd a cabo el primer Diplomado en Gestion Documental vy
Administracién de Archivos, mismo que fue culminado de manera presencial y a distancia

por tres miembros del Grupo Interdisciplinario de archivos del Patronato UAN .

¢ Implementacion del Sistema Institucional de Archivos.

Se constituyd el Sistema Institucional de Archivos del Patronato UAN, mismo que se
conforma de las 4reas operativas y normativas, asi, como también se llevaron a cabo las
sesiones correspondientes del Grupo Interdisciplinario de archivos, con el objetivo de dar

cumplimiento a los objetivos del presente programa.

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES Y ENTREGABLES

| Nombramiento de las dreas operativas: Consolidar el Sistema Institucional de Archivos, a través | 100 %
a) De Correspondencia; b) Archivo de del nombramiento oficial de sus integrantes. {
Tramite, por drea o unidad; c¢) Archivo
de Concentracién.

Contar con un programa de Disponer de un programa de capacitacion en materia 100 %
capacitacion en materia archivistica y = archivistica.
gestion documental. |

' Solicitar a las Unidades Administrativas | Gestionar las solicitudes de baja documentales. I 100 %
'y dreas generadores que realicen la | ‘
- solicitud de baja documentales. !

Elaborar los Instrumentos de Control  Elaborar Cuadro General de Clasificacién Archivistica y 100 %
Archivisticos. - Catalogo de Disposicion Documental.
Actas de Sesiones  del -G'rupo é'"S_é:-;"iaﬁ-e_s:_ccSE\“e-l-Grupo Ir\terdis'ciprliné'rwib'dré'Archivo." . 100%
 Interdisciplinario de Archivos. '
Registro en el Reéiétrbm Nacional de Registro en el RNA. 100 %

Archivos.
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

El cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ha avanzado
significativamente, alcanzando importantes logros en la organizacién, clasificaciéon vy
digitalizacion de los archivos. No obstante, es necesario seguir implementando mejoras,

tanto en recursos materiales, como en la capacitacion continua del personal.

El seguimiento constante de los avances y la resolucion de los desafios que se presenten,

garantizaran el éxito a largo plazo del programa.

El seguimiento y cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) ha
permitido avanzar significativamente en la optimizacién de la gestion documental dentro
del Patronato UAN. A lo largo del afio, se han logrado alcanzar los objetivos propuestos,
con mejoras en la organizacion, conservacion y accesibilidad de los archivos, lo cual, ha

contribuido al fortalecimiento de la transparencia administrativa y la eficiencia operativa.

A pesar de los avances, se han identificado algunos desafios, principalmente relacionados
con la capacitacion continua del personal y la adecuacién de recursos tecnoldgicos,

aspectos que requieren atencion para consolidar los logros alcanzados.

Es fundamental mantener el compromiso de la institucion con la implementacion del

programa, asegurando la asignacién de los recursos necesarios para su 6ptimo desarrollo.
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¥ D33 el proximo periodo, se recomienda continuar con el proceso de digitalizacion de los

archivos, profundizar en las estrategias de capacitacion del personal archivistico y
promover la actualizacion constante de las normativas y procedimientos archivisticos para

garantizar la correcta gestion y conservacion de la documentacion.

De conformidad con el articulo 25, de la Ley de Archivos del Estado de Navyarit, se realizo el
informe anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, del
Patronato para Administrar el Impuesto Especial Destinado a la Universidad Autonoma de

Navyarit, a los 21 dias del mes de enero del afio 2025.

Firmas
Autorizo
T e =
Arqg. Carlos Franciseo Garcia Jiménez Lic. Karing Garcia Sandova
Presidente del Patronato UAN. Director General del Patronato UAN.
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